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1. Scop

Scopul acestei proceduri operationale este de a stabili metodologia si responsabilitdtile privind
scoaterea din functiune si casarea mijloacelor fixe, de a da asiguréri cu privire la existenta
documentatiei adecvate derulérii activitatii.

2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplic in cadrul, Memorialului Ipotegti pentru scoaterea din functiune, §i casarea
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar. Procedura este o procedurd operafionald care se aplica in
compzrtimentele mentionate la punctul 9.

3. Documente de referinti

Legislatie primara:

) Legea tt. 22/1969 piivind angajaien gestionmilor, couslitvilen de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor, modificatd prin [ egea nr 54/1994,

b) Legea nr. 82/1991 Legea contabilitéii (republicatd),

¢) Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale
(republicata si actualizatd).

e) HG 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a L15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificata si completata prin OG 54/1997 cu
modificarile si completarile ulterioare

f) OG nr. 81/2003 privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice.

g} OG nr. 3/2005 pentru modificarea OG nr. 81/2003 privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe
aflate In patrimoniul institutiilor publice.

h) HG 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand
instutiilor publice e)HG 966/1998 pentru modificarea si completarea HG 841/1995 privind procedurile
de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand instutiilor publice

Reglementiri interne ale entiti{ii publice:

— Regulamentul de organizare si functionare a Memorialutui Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai
Eminescu, cu precizarile referitoare la functionarea Consiliului de Specialitate;

- Regulamentul intern al Memorialului Ipotegti — Centrul National de Studii Mikhai Eminescu;

- Organigrama si Statul de functii ale Memorialului Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai Eminescu,
- Fisele de post ale personalului.

4. Definitii §i abrevieri

Nt. Termenul Definitia si/sau daoa este cazul , actu] care defineste termenul
crt.
1 Mijloacele fixe Obiectul sau complexul de obiecte care se utilizeaza ca atare gi

indeplineste cumulativ urmitoarele conditii: are o valoare de
intrare mai mare decét limita stabilitd prin hotérare a guvernuiui
(incepand cu 01.07.2013 valoarea stabilitd prin HG nr.276/2013
este de 2.500 lei) si au o duratd normald de utilizare mai mare
de un an.

2 Valoarea de inlocuire Totalitatea costurilor pentru achizitia acelui bun care cuprinde
pretul de cumpérare practicat pe piatd, la care se adauga taxele
nerecuperabile, inclusiv. TVA, cheltuielile de transport,
aprovizionare si alte cheltuieli, accesorii necesare pentru
punerea in stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a
bunului respectiv.
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3 E Elaborare
4 v Verificare
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6 Ap. Aplicare
7 Ah. Arhivare
8 1 Informare

5. Descrierea activititii

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe poate avea loc in urmatoarele situatii:
a) durata normala de functionare a expirat si valoarea de intrare a fost recuperate integral pe calea
amottizarli;
b) durats normala de functionare este neconsumata, iar valoarea de intrare nu a fost integral
recuperata.

Mijloacele fixe cu durata de serviciu normala expirata, pot fi scoase din functiune daca:
a) prezinta un grad avansat de uzura (fizica si/sau morala);
b) nu pot primi o alta destinatie sau utilizare;
¢) costul repararii sau modernizarii depaseste 60% din valoarea de inlocuire a mijlocului fix.

Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe, care nu mai sunt in stare de functionare i a celor in
stare de functionare care nu mai sunt necesare sau carc nu mai pot fi utilizate, conform unor
reglementdri legale, poate fi initiata :

a) de angajatul care a primit bunul in vederea utilizdrii sau de o persoani desernnatd de catre
seful structurii functionale care are mijlocul fix in administrare, prin intocmirea unui referat
justificativ;

b)prin listele cu bunurile propuse pentru scoaterea din functiune, intocmite de comisia de
inventariere;

¢) prin acte de constatare ale organelor de control.

Referatul justificativ trebuie si cuprindd datele de identificare ale mijlocului fix (marca, anul
fabricatiei, data darii in folosints, durata de folosintd, valoarea de inventar etc.), aprecieri privind
uzura fizicd si morald, cauzele deteriordrii $i dacd este cazul, propuneri privind :

- transmiterea, fird plati, a mijlocului fix aflat in stare de functionare, cétre o institutie public;
valorificarea, ca atare, a mijlocului fix aflat in stare de functionare, nedemolat sau nedezmembrat;

- conservarea §i gestionarea pand la o folosintd ulterioard;

- casarea, prin valorificarca pieselor i componentelor rezultate din dezmembrare sau demolare,
dach este cazul.

Referatul justificativ se aproba de managerul institufiei care emite decizia de numire a comisiet
de specialitate privind casarea si scoaterea din functiune a mijloacelor fixe.

Casarea propriu-zisi a mijloacelor fixe se executd la sediul institutiel.

Comisia de specialitate privind casarea si scoaterea din functiune a mijloacelor fixe efectueazi
urmaétoarele:

- verifica dacd mijloacele fixe cu durata de serviciu normala expirata prezinta un grad avansat
de uzura (fizica si/sau morala), nu pot primi o alta destinatie sau utilizare, costul repararii sau
modernizarii depaseste 60% din valoarea de inlocuire a mijlocului fix;

- stabileste destinatia materialelor refolosibile in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

- asigura executarea operatiunii de casare propriu-zisd potrivit normelor tehnice in vigoare §i
stabileste eventuale parti componente, piese, materialele refolosibile care trebuie sa fie recuperate;
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- executa casarea si scoaterca din functiune a mijloacelor fixe in prezenta tuturor membrilor
gcomisiei;

- {ntocmeste procesul verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe care se aproba de
manager;

Gestionarul primitor semneaza de primirea in gestiune a materialelor rezultate

Operatiunile de dezmembrare, demontare, desfacere, tiiere, spargere, ardere si alte modalitéi
de casare a mijloacelor fixe se fac astfel incit obiectul sd Isi piardd forma inifiald, cu exceptia
ansamblurilor, subansamblurilor, pieselor componente si materialelor refolosibile, la care se asigurd
recuperarea integraldi, Ansamblurile, subansamblurile, piesele de schimb sau alte materiale
refolosibile rezultatc in urma operatiunii propriu zise de casare se identificd, iar cantitatea se
stabileste prin cantérire, numirare, mésurare, dupé caz.

Inregistrarea in evidenta contabila a bunurilor rezultate in urma casdrii se lace la valoarea
stabilitii de comisia de evaluare, numita prin ordin decizia managerului Memorialului Ipotegti.

Materialele care nu se pot valorifica/folosi in cadrul institutiei sau transfera cétre alte institujii
publice se distrug. Aceasti operatiune se consemneazi in procesul-verbal Incheiat de comisia privind
casarea si scoaterea din functiune a mijloacelor fixe.

Biroul administrativ, impreund cu gestionarul, organizeazi desfagurarca procedurilor legale
pentru scoaterea din functiune a mijloacelor fixe, dupa aprobarea ordonatorului principal de credite.

Sciderea bunurilor materiale casate si a materialelor consumate cu ocazia dezmembririi §i
distrugerii se opereazi in evidenta contabild pe baza procesului-verbal de casare aprobat de
managerul Memorialului Ipotesti, la valoarea contabila.

Documente utilizate:
a) referat justificativ;
b) decizia internd de numire a comisiei de specialittae privind casarea si scoaterea din functiune a
mijloacelor fixe;
¢) decizia de numire a comisiei de evaluare;
¢) proces verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe;

6. Responsabilititi

Nr. crt. Componenenta organizatorici (postui, actiunea, | Responsabilitati
operafiunea)

I. Persoana desemmnatd din  cadrul componentei | elaborare
organizatorice/proiectului de cercetare

2. Sefii de serviciw/compartiment aplicare

3. Comisia de monitorizare avizare

4, Manager aprobare

5. Secretar CM codificare, Inregistrare

7. Formular de evidentii a modificiriior
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operatiunea
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10. Anexe:
Anexa 1- Proces verbal de scoatere din runctiume a myloacelor fixe
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Unitatea APROBAT | DATA

PROCES- VERBAL

DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOACELOR FIXE
DE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE

Nutnai Data Predator
N e " N
document Ziva | Luna | Anul

I. CONSTATARILE S! CONCLUZILE COMISIEI

.........................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

...............................................................................

I1. MIJLOACELE FIXE SCOASE DIN FUNCTIUNE SAU BUNURILE MATERIALE
DECLASATE

Nr. | Denumirea | Cod | U/M | Cantitatea | Pret Valoarea | Amortizarea pana
ctr. unitar la scoaterea din
functiune




III. ANSAMBLE, SUBANSAMBLE, PIESE, COMPONENTE SI MATERIALE

REZULTATE
Numar Data Predator | Primitor
document
Ziua Luna Anul
Nr. Denumirea COD Um Cantitatea Pret Valoarea
crt. unitar
P -
: !
|
; -
Delegati la Primit
COMISIA dezmembrarea sau in
la declasare gestiune
Nume si | Semnatura | Nume st | Semnatura | Nume si ! Semnatura l Nume si Semnatura
prenume | prenume prenume | prenums
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