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1. Scop
L.1. Stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate: Prezenta
procedurd are scopul de a stabili modul in care se Intocmesc situatiile financiare trimestriale si
anexele acestora, transmiterea /depuncrea suportului listat la ordonatorul principal de credite.
1.2, Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii privind: Situatiile
financiare lunare, trimestriale si anuale.
1.3.Asiguri continuitatea activititii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului.
Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate n actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager
In luarea deciziei. Operatiunea atentd de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit
sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru managerul unititii in luarea deciziei
pentru asigurarea bunei desfasurdri a activitifii Memorialului Ipotesti-Centrul National de Studii
Mihai Eminescu

2. Domeniu de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se referd procedura operationali:

- Procedura operationala se referi la activitatea financiar contabild din cadrul Memorialului
Ipotesti-Centrul National de Studii Mihai Eminescu.

Documentele oficiale dc prezentare a situatiei economico-financiare sunt situatiile
financiare anuale, stabilite potrivit legii, care trebuie si ofere o imagine fideld a pozitiei
financiare, performantei financiare $i a celorlalte informatii referitoare la activitatea
desfisuratd. Pentru Memorialul Ipotesti-Centrul National de Studii Mihai Eminescu
documentul oficial de prezentare a situatiei patrimoniului aflat in administrarea statului gi a
unitdfilor administrativ-teritoriale s$i a executiei bugetului de venituri si cheltuieli este
situatfia financiard trimestriald gi anuala.

2.2. Delimitarea explicitdi a activititii procedurate 1n cadrul portofoliului de activitifi
desfédsurate la Memorialul Ipotesti-Centrul National de Studii Mihai Eminescu.
Institutiile publice Intocmesc raportari lunare, situatii financiare trimestriale i anuale, conform
normelor elaborate de Ministerul Finantelor Publice.
2.3. Listarea brincipalelor compartimente de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati: toate compartimentele Memorialului Ipotesti-Centrul National de Studii Mihai
Eminescu.

2.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date §i/sau beneficiare de rezultate ale activitafii

procedurate, listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
a. compartimente furnizoare de date - toate compartimentele institutiei
b. compartimente beneficiare - compartimentul contabilitate.

3. Documente de referinti

3.1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd cu modificérile si completarile ulterioare;

3.2, Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice. Planul dc conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completérile
ulterioare;

3.3. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-

contabile, actualizat prin Ordinul Ministrului Finantelor Publice ni.2634 /2015,



3.4. Legeanr. 500/2002 privind finan{ele publice, cu modificarile §i completarile ulterioare;
3.5. Legea anuali a bugetului de stat;

3.6. Legea anuali a bugetului asigurdrilor sociale de stat;

3.7. Normele metodologice privind intocmirea, semnarea, depunerea, componenfa gi modul de
completare a situaiilor financiare trimestriale ale institugiilor publice, precum gi modelele
acestora, aprobate prin OMFP anual;

3.8. Alte doéumente, inclusiv reglementari interne:

- Organigrama Memorialului Ipotesti-Centrul National de Studii Mihai Eminescu. ;Regulamentul de
organizare gi functionare Memorialului Ipotesti-Centrul National de Studii Mihai Eminescu.;

4, Definitii si abrevieri

5. Descrierea activititii
5.1.Generalitati
Autoritatile publice, ministerele, celelalte organe ale administratiei publice centrale si locale,
institutiile publice autonome si institufiile publice aflate in subordinea, in coordonarea sau sub
autoritatea lor au obligafia, potrivit Legii contabilitdtii nr. 82/1991, republicatd, si intocmeascd
situatii financiare trimestriale i anuale.

Modelele formularelor actualizate si corelatiile dintre acestea, valabile pentru raportérile
trimestriale , sunt publicate §i pe site-ul Ministerului Finantelor Publice: www.mfinante.ro/domenit
de activitate/reglementari contabile/institutii publice/legislatie.
5.2.Documente utilizate
5.2.1.Lista si provenienta documentelor:

Situatiile financiare care se Intocmesc de institutiile publice Ia finele trimestrelor L, II, TIT §i IV
se compun din: bilant, contul de rezultat patrimonial, situatia fluxurilor de trezorerie, conturi de
executic bugetars si anexe la situatiile financiare, ce includ politici contabile si note explicative.
5.2.2.Continutul si rolul documentelor:

Situatiile financiare trimestriale se intocmesc pe modelele aprobate prin OMFP, anual, conform cap.
5.4 al prezentei proceduri.

5.2.3.Circuitul documentelor : compartimente furnizoare de date - contabilitate - DGFP - arhiva
5.3.Resurse necesare

5.3.1.Resurse materiale: calculatoare, laptopuri, Internet, biroticd, consumabile

5.3.2.Resurse umane: conform organigramei §i statului de personal

5.3.3.Resurse financiare: prevederile bugetare ale sumelor necesare

5.4.Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

Exercitiul financiar reprezinti perioada pentru care trebuie intocmite situatiile financiare anuale §i,
de reguld, coincide cu anul calendaristic. Durata exercifiului financiar este de 12 luni. Exercitiul
financiar al unitatilor nou-infiintate incepe la data Infiintarii, potrivit legii. Exercitiul financiar al unei
persoane juridice care se lichideazd incepe la data incheierii exercitiului financiar anterior si se
tncheie in ziua precedentd datei cind incepe lichidarea. Perioada de lichidare este consideratd un
exercitiu financiar, indiferent de durata sa. Exercitiul financiar pentru institutiile publice este anul
bugetar. Persoanele previzute la art. 1, Ig 82/91 au obligatia s3 intocmeasc situatii financiare anuale,
inclusiv in situéﬁa fuziunii, divizirii sau incetirii activitiifii acestora, in conditiile legii.

Depunerea situatiilor financiare trimestriale si a raportirilor financiare lunare
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Situatiile financiare se depun la organul ierarhic superior Ia termenele stabilite de acesta, cu
incadrarea in termenul prevézut prin prezentele norme metodologice.

Institutiile publice, indiferent de sursa de finantare, care au obligatia intocmirii raportarilor
financiarc lunare, vor tausinile aceste tapotlii in format electronic, Insotite de o adresa de inaintare
scanatd gi semnati de conducdlorul institufiei publice i de conduciilorul compartimentului financiar-
contabﬂ sau de altd persoand imputernicit sa indeplineasca aceasta functie.

Instltutule publice care raporteazi lunar executia bugetelor institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii, vor urmari concordanta datelor lunare transmise cu cele raportate prin
situatiile financiare trimestriale. fn cazul unor diferente majore, se vor comunica cauzele acestor
diferente, precum si corectia datelor raportate.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.4.2.1 Modul de completare a situatlilor flnanciare

Bilantul (Cod 01) este documentul contabil de sinteza prin care se prezinti elementele de
activ, datorii i capitaluri proprii ale institutiei publice la sfirgitul perivadei de raportare, precum si in
alte situafii prevazute de lege. Prin diferenja dintre total active si total datorii se determin3 indicatorul
active nete, care trebuic si fie cgal cu capitalurile proprii.

Peniru fiecare element de bilant trebuie prezentatd valoarea aferentd elementului respectiv
pentiu exercitivl financiat precedent. Se inlocmeste pe baza ullimel balante de verificare a couluriior
sintetice, puse de acord cu balanta conturilor analitice, incheiatdi dupad Inregistrarea tuturor
documentelor in care au fost consemnate operatiunile economico-financiare aferente perioadei
raportafe.

Pentru completarea formularului, pe randuri, se fac urmatoarele precizari:

Contul de rezultat patrimonial (cod 02) prezintd situatia veniturilor, finantdrilor si
cheltuielilor din cursul exercifiului curent. Veniturile si finantirile sunt prezentate pe feluri de
venituri dupd natura sau sursa lor, indiferent daci au fost incasate sau nu. Cheltuielile sunt
prezentate pe feluri de cheltuieli, dupd natura sau destinatia lor, indiferent daci au fost platite sau
nu. {n Contul de rezultat patrimonial sunt prezentate si veniturile calculate (ex. venituri din reluarea
provizioanelor si ajustarilor de valoare) care nu implicd o incasare a acestora, precum si cheltuielile
calculate (ex. cheltuieli cu amortizirile, provizioanele si ajustirile de valoare) care nu implicd o
platd a acestora. Pentru fiecare indicator din Contul de rezultat patrimonial trebuie prezentatd atét
valoarea indicatorului din anul curent cét si valoarea aferentd pentru exercitiul financiar precedent.
Rezultatul patrimonial este un rezultat economic care exprimi performanta financiard a institufiei
publice, respectiv excedent sau deficit patrimonial. Acest rezultat se determind pe fiecare sursa de
finantare in parte: buget (de stat, local, asigurdri sociale, somaj, sanatate), fonduri externe
nerambursabile, venituri proprii sau venituri proprii si subventii.

Formularul prezinti totalitatea veniturilor realizate si a finantérilor, precum si a cheltuielilor
efectuate grupate pe activitati, astfel: operationale, financiare si extraordinare.

Datele se preiau din soldurile conturilor de venituri §i finantéri si din soldurile conturilor de
cheltuieli, cumulate de inceputul anului, Inainte de inchidere.

Situa;ia ﬂuxurilor de trezorerie (Cod 03 si 04) prezinté existenta si mi§cérile de numerar
publice prezentate In urmaétoarea structura:

- Fluxuri de trezorerie din activitatea operationald, care prezintd miscirile de numerar ( incaséri i
pléti ) rezultate din activitatea curenté.

~ Fluxuri de trezorerie din activitatea de investitii, care prezintd miscérile de numerar ( Incaséri gi
pléti ) rezultate din achizitiile ori vanzérile de active fixe.



- Fluxuri de trezorerie din activitatea de finantare, care prezinti miscarile de numerar (incasdri si
plati ) rezultate din imprumuturi primite si rambursate, ori alte surse financiare.
Formularul se Intocmeste distinct pentru conturile de disponibil deschise in trezoreria statului si
penlru contul "Casa In Iei" (cod 03), precum i pentru conturile de disponibil deschise la bancile
comerciale in lei si valutd si pentru contul "Casa tn valutid" (cod 04).Formularul se completeaza cu
informatiile privind incasarile i platile efectuate, preluate din rulajele fiecrui cont de numerar.
Conturile de finantare bugetard nu intrd in total. Soldul pentru aceste conturi se stabileste ca
diferent3 intre plati i incasari.

Institutiile publice au obligatia si prezinte la unititile de trezorerie a statului la care au deschise
Conturile “Situatia ﬂuxurilor de trezorerie" (cod 03) pentru ob’;inerea vizei privind exactitatea platilor
mnta’mhtatea tnstitutiei publice cu cele din contablhtatea umtatﬂor de trozorerie a statuIm Sltua\;ia
fluxurilor de trezorerie care nu corespunde cu datele din evidenta trezoreriei statului se va reslitui
institutiei publice respective pentru a efectua corecturile corespunzitoare.

In anexa 3 "Situatia fluxurilor de trezorerie" (formular din situatiile financiare, anexa la normele
metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 629/2009. cu modificirile si
completdrile ulterioare) se introduce o coloand suplimentard in vederea raportirii Incasarilor si
platilor din bugetul Tiesotetiei Stalului. Ca utnate a aceslui fapl nota din subsolul formularului
privind completarea acestuia se modifica astfel:

Nota* Coloanele se completeazi astfel:

col. 1 TOTAL (col. 21 col. 9)

col.2-ct. 5311"Casa in lei"

col. 3 - ct. 7701 "Finantarea de la bugetul de stat"

col. 4 - ct, 7702 "Finantarea de Ia bugetele locale"

col. 5 - ¢ct. 7703 "Finantarea de la bugetul asiguririlor sociale de stat"

col. 6 - ct. 7704 "Finantarea din bugetul asigurdrilor pentru somaj"

col. 7 - ct. 7705 "Finantarea din bugetul Fondului national unic de asiguriri sociale de sanitate"

col. § - ct. 7709 "Finantarea de la bugetul Trezoreriei Statului”

La ct. 770 soldul se calculeaza ca diferenti intre plati efectuate si incasiri si reflectd totalul plitilor
nete de casa.
col. 9 si urmétoarele - ct. de disponibilitati: (5xx)

La depunerea la ordonatorul de credite superior sau la directiile generale ale finantelor publice
judetene si a municipiului Bucuresti, dupa caz, anexa 4 "Situatia fluxurilor de trezorerie" (formular
din situatiile financiare, anexa la normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 629/2009, cu modiﬁcérile si completérile ulterioare) va ﬁ insotita de copii ale extraselor
credit.

Contul de executie bugetard (cod 07) si alte anexe prezintd toate operatiunile financiare efectuate
in exercitiul ﬁna.nmar curent respectiv Incasérile realizate gi platile efectuate, in structura in care a
fost aprobat bugetul.

Conturile de executie bugetard se intocmesc pe baza datelor preluate din rulajele debitoare si
creditoare ale conturilor de finantare bugetara si de disponibil, care trebuie si corespund cu cele din
conturile deschise in trezorerie sau la binci, dupi caz.

La institutiile publice finantate din bugetul de stat, platile se preiau din soldul creditor al contului
7701 "Finantarea de la bugetul de stat" - reprezentind pliti nete de casi pe structura bugetului
aprobat. Informatiile trebuie s& corespund cu cele din contul de trezorerie 23 "Cheltuielile bugetului
de stat";



La institutiile publice finantate din bugetul local, platile se preiau din soldul creditor al contului
7702 "Finanfarea de la bugetele locale" - reprezentind pliti nete de casé, pe structura bugetului
aprobat. Informatiile trebuie sd corespundi cu cele din contul de trezorerie 24 "Cheltuielile bugetelor
locale";

Pentru activitatile finantate din venituri proprii, contul de executie se intocmeste pe baza datelor
preluate din contul 562 "Disponibil al activitatilor finantate din venituri proprii", pe structura
bugetului aprobat. Informatiile trebuie sa corespunda cu cele din conturile deschise in trezorerie.

Cu privire la raportarea informatiilor privind drepturile constatate se vor avea in vedere urmitoarele:
-preluarea dalelor din soldurile din anii precedenti §i rulajele curente ale conturilor de creante
purtitoare de venituri ale bugetului general consolidat (ct. 463, 464, 411, 461, etc.,) dupi caz ;

-pentru veniturile incasate, firh evidenfierea anticipatd a drepturilor constatate (fird debit), urmare
nedeclardrii i neinregistrérii in contabilitate a creantelor potrivit legii, coloana de drepturi constatate
(total s1 an curent) se completeaza cu sume la nivelul incasérilor realizate;

-stingerea debitelor pe alte cai decit incasarea, are In vedere anularea sau prescriptia, conversia in
actiuni, etc.

-drepturile constatate de incasat se determind ca diferenta intre totalul drepturilor incasate si
drepturile stinse si trebuie s& corespundi cu soldurile conturilor de creante de la sfarsitul perioadei de
raportare.

Detalierea cheltuielilor pe clasificatia economici ( cod 07) se realizeazi pe capitole gi
subcapiiole, articole si alineate. Anexa 7. "Contul de executie al institutiei publice — Cheltunieli" se
intocmeste de institutiile publice indiferent de subordonare gi sursd de finantare a cheltuielilor pe
structura bugetului aprobat cu detaliere pe clasificatia economicé. Se intocmeste distinct pe fiecare
capitol si subcapitol de cheltuieli, pe articole si alineate.

Conturile de executie bugetard se intocmesc pe baza datelor preluate din rulajele debitoare si
creditoare ale conturilor de finantare bugetara si de disponibil, care trebuie sé corespundé cu cele din
conturile deschise In trezorerie sau la banci, dupé caz.

La institutiile publice finantate din bugetul de stal, plafile se preiau din soldul creditor al
contului 7701 "Finantarea de la bugetul de stat" - reprezentind plati nete de casd, pe structura
bugetului aprobat. Informatiile trebuie si corespunda cu cele din contul de trezorerie 23 "Cheltuielile
bugetului de stat".

La institutiile publice finantate din bugetul local, platile se preiau din soldul creditor al contului
7702 "Finantarea de ia bugetele locale" - reprezentind plati nete de casd pe structura bugetului
aprobat. Informatiile trebuie sa corespunda cu cele din contul de trezorerie 24 "Cheltuielile bugetelor
locale";

Pentru activitifile finanfate din venituri proprii, contul de executic se intocmeste pe baza
datelor preluate din contul 562 "Disponibil al activitdtilor finantate din venituri proprii", pe structura
bugetului aprobat. Informatiile trebuie s& corespunda cu cele din conturile deschise in trezorerie.

Cu privire la raportarea informatiilor privind drepturile constatate se vor avea in vedere urméloarele:
-prejuarea datelor din soldurile din anii precedenti §i rulajele curente ale conturilor de creante
purtitoare de venituri ale bugetului general consolidat (ct. 463, 464, 411, 461, etc.,) dupd caz;

-pentru veniturile incasate, fird evidentierea anticipata a drepturilor constatate (faré debit), urmare
nedeclaririi §i neinregistrarii in contabilitate a creantelor potrivit legii, coloana de drepturi constatate
(total si an curent) se completeazi cu sume la nivelul incasarilor realizate;

-stingerea debitelor pe alte cai dect incasarea, are in vedere anularea sau prescriptia, conversia in
actiuni, etc;



~drepturile constatate de incasat se determind ca diferenta intre totalul drepturilor incasate si
drepturile stinse si trebuie s& corespundi cu soldurile conturilor de creante de la sfarsitul perioadei de
raportare.

La "Conturile de executie bugetard - Cheltuieli" (formulare din situatiile financiare, anexele 6,
7,10. 11, 13, 15, 16, 18 si 20 la normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantclor
publice nr. 629/2009, cu modificérile si completérile ulterioare), coloana 1 "Credite de angajament”
se completeazi cu creditele de angajament anuale, aprobate la finele perioadei de raportare.

" Contul de executie a bugetului local - Venituri (cod 08)" se intocmeste de citre unititile
administrativ- teritoriale (comune, orage, municipii, judete), creditori bugetari ai bugetelor locale, cu
informatii privind veniturile, pe structura bugetelor aprobale (clasificatia {unctionals).

"Disponibil din mijloace cu destinatie speciald" se completeazi de citre institutiile publice
de subordonare locala.

"Plitl restante" se completeazd de ciitre toate institutiile publice indiferent de subordonare si
modul de finantare a cheltuielilor cu sumele reprezentind plaf restante din: bugetul de stat, bugetele
locale, bugetul asigurdrilor sociale de stat, bugetul asigurdrilor pentru somaj, bugetul Fondului
national unic de asiguréiri sociale de siindtate, credite externe, credite interne, fonduri externe
nerambursabile, ale institufiilor publice finantate integral sau partial din venturi proprii/activititi
finantate integral din venituri proprii. Se va completa un formular distinct pentru fiecare cod inscris
in subsolul acestuia.

"Situatia activelor si datoriilor institutiilor publice din administratia locald" se
completeazi de comune, orage, municipii, judete si institufii publice de subordonare locala.

5.4.2.2, Raportiri financiare lunare

Autoritétile publice, ministerele si celelalte organe ale administratiei publice centrale, precum
si institutiile publice autonome raporteazi urmitoarele: executia centralizata a bugetelor institugiilor
publice finantate integral sau partial din venituri proprii, aflate in subordinea, in coordonarea sau sub
autoritatea lor, inclusiv a activititilor finantate integral din venituri proprii (potrivit art. 65 din Legea
nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificdrile gi completdrile ulterioare), si, respectiv, a
Fondului pentru mediu, in anexa 5 "Contul de executie a bugetului institufiei publice - Venituri",
respectiv in anexa 6 "Contul de executie a bugetului institutiei publice - Cheltuieli" §i anexa 7
"Contul de execujie a bugetului instituiilor publice -Cheltuieli" (formulare din situatiile financiare,
anexe la normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 629/2009, cu
modificérile gi completarile ulterioare). La raportirile lunare, in anexa 5 se completeazi numai
coloana 6 "Incasiri realizate”, iar in anexele 6 gi 7 se completeazi numai coloana 6 "Plati efectuate”.
Detalierea pe clasificatia economicé, se efectueazi pe capitole, titluri, articole si alineate de
cheltuieli.

La raportarile lunare, in anexele 15, 16, si 7 se completeazd numai coloana 6 "Plifi efectuate”.

Toate institufiile publice, indiferent de subordonare si modul de finantare a cheltuielilor, raporteazi
lunar urmétoarele:
a) anexa 30 "Plati restante", care va fi insotitd de nota explicativd previzuti la pct. 13 din normele
metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 629/2009, cu modificérile si
completdrile ulterioare;
b) urméitorii indicatori din bilant: "Creante comerciale gi avansuri”, cod rdnd 22, "Avansuri acordate”,
cod rdnd 22.1, "Datorii comerciale §i avansuri”, cod rind 61. "Avansuri primite", cod rnd 61.1,
"Contributii sociale", cod rind 63.1. "Salariile angajatilor", cod rdnd 72, "Alte drepturi cuvenite altor
categorii de persoane {pensii, indemnizatii de somaj, burse)", cod rind 73, "Pensii, indemnizatii de
somaj, burse", cod rand 73.1.



Aceastd raportare va fi insotitd de o nota explicativdil pentru cresterile/reducerile semnificative ale
sumelor raportate In bilant la indicatorii mentionati mai sus.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitiii

5.4.3.1 Controlul situatiilor financiare

Semnarea §i depunerea situatiilor financiare ~ Situatiile financiare se semneazi de conducitorul
institutiei si de conducitorul compartimentului financiar-contabil sau de alte persoane imputernicite
sd Indeplineascd aceaste functii.

Institufiile publice ai ciror conducdtori au calitatea de ordonatori de credite secundari sau
tertiari, depun un exemplar din situatiile financiare trimestriale si anuale la organul ierarhic superior,
la termenele stabilite de acesta.

Note explicative - confin informatii referitoare la metodele de evaluare a activelor, precum si
orice informatii suplimentare care sunt relevante pentru necesititile utilizatorilor in ceea ce priveste
pozitia financiara ¢l rezultatele obtinute. Notele explicative se prezintd sistematic. Pentru fiecare
element semnificativ din bilant trebuie sd existe informatii in notele explicative. Notele explicative
la situatiile financiare trebuie s includd cel putin informatiile cerute cu privire Ia posturile
mmportante din bilantul contabil. Se va mentiona totodata daci situatiile financiare au fost intocmite
In conformitate cu prevederile Legii contabilitafii nr. 82/1991 republicati, cu modificirile si
completdrile ulterioare, precum i cu prevederile cuprinse in alte reglementari, Referitor la stocuri,
notele explicative prezintd structura stocurilor existente, metodele de evaluare la intrarea si iesirea
din gestiune, precum gi metodele de evidents a stocurilor, costul de achizitie sau costul de productie
al stocurilor evidentiate in bilant. Dac3 In situatii exceptionale, se decide si se schimbe metoda de
evaluare si de evidentd pentru un anumit element de stocuri, trebuie prezentate urmitoarele
informatii:

-motivul schimbérii metodei;

- efectul financiar asupra rezultatului exercitiniui.

Referitor la creante, notele explicative trebuie sd prezinte suma totald a creantelor, valoarea
creanfelor in valutd, valoarea creantelor care devin scadente dupd mai mult de un an de la data
incheierii exercitiului financiar, suma probabild a creantelor care nu vor mai fi incasate, etc.
Referitor 1a datorii, notele explicative trebuie si prezinte valoarea totali a datoriilor, valoarea
datoriilor in valutd, a datoriilor care au termen de platd dupa cinci ani de la data incheierii
exercitiului financiar, valoarea platilor restante si cauzele care le-au determinat, etc.

Donatiile 5i sponsorizdrile primite vor fi incluse la formularele aferente bugetului local att pentru
buget cét si pentru plii.

5 Depunerea situatiilor financiare trimestriale si a raportérilor financiare lunare

; Situatiile financiare se depun la organul ierarhic superior la termenecle stabilite de acesta, cu
#l | incadrarea in termenul prevazut prin prezentele norme metodologice.

Institutiile publice, indiferent de sursa de finantare, care au obligatia Intocmirii raportarilor financiare
lunare, vor transmite aceste raportéri in format electronic, insotite de o adresa de inaintare scanaté si
semnatd de conducétorul institutiei publice si de conducédtorul compartimentului financiar-contabil
sau de alta persoana imputernicita si indeplineasca aceasti functie.

Institutiile publice care raporteazi lunar executia bugetelor institutiilor publice finanfate integral sau
partial din venituri proprii, vor urméri concordanta datelor lunare transmise cu cele raportate prin
situatiile financiare trimestriale. in cazul unor diferente majore, se vor comunica cauzele acestor
diferente, precum §i corectia datelor raportate.




6. Responsabilitati

- Contabilul gef Impreund cu economistul intocmesc situatiile financiare trimestriale si anuale in
conformitate cu Normele de inchidere a exercitiului financiar anual publicate de M.F. Ulterior, sunt
prezentate conducétorului institutiei pentru semnare si inaintate ordonatorului ierarhic superior.

7. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
crt responsabilii/ prenumele
operatiunea
0 1 2 3 4
1.1 | Elaborat Viorica Ciornei Lot 2004 Qg
1.2 | Verificat Citilin Filote JH0¢ Aody ) “% /
1.3. | Avizat Mihaela Anitului | Presedinte CM | A¥-0h. %02 | <0l |
1.4 Ap'fobat Ala Sainenco Manager { *-At‘lp,"ﬁbﬁff \% |
€ 8. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Editia sau, dupi caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se
crt. cadrul editiei revizuiti reviziei aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei
0 1 2 3 4
1 | Editial
2. | Editia L. Revizia 2 Structura Reordonare
procedurii conform OSGG
conform OSGG 600/2018.
600/2018.
9. Formularul de distribuire
0 Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data | Semnitura
difuzarii nr. prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 B/
i Aplicare 1 Compartiment Contabil sef | Catalin
financiar contabil Filote /%7595 ‘ ZO‘Z? W
2. Aplicare 2 Compartiment Economist Viorica ¥
financiar contabil Ciornei | W4 oﬂ/; %
10. Anexe
Modelele formularelor actualizate si corelatiile dintre acestea, valabile pentru raportirile
trimestriale si anuale sunt publicate i pe site-ul Ministerului Finanfelor Publice:

www.mfinante.ro/domenii de activitate/reglementari contabile/institutii publice/legislatie.

Diagrama de proces
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|
! Intocmire situatii financiare

- La finalul inregistririlor contabile lunare se inlocmeste balanfa de verificare;

- Coutabilul sel Tiupieund cu ccononistul Tulocinesce situaliile financiae conlonn normelor i
precizérilor primite;

- Se Inainteazd managerului spre aprobare;

- Se transmite ordonatorului de credite superior spre centralizare.

11



