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« 1. Scop
Scopul procedurii este de a stabili modalitatea Tn care persoanele din cadrul Memorialului
Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai Eminescu, care au primit bunuri cu titlu gratuit in cadrul
unor activitdti de protocol fn exercitarea mandatului sau a functiei, vor declara si prezenta la
conducdtorul institutiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplicA persoanelor cu funciii de conducere si de control din cadrul
compartimentelor entitétii publice.

3. Documente de referinti

— Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

-~ Legea nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

— Regulamentul de punere in aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele maésuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
[unctici.

— Legea nr. 161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei In exercitarea
demnitétilor publice, a functiilor publice si In mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei.

4. Definitii si abrevieri

Nr. crt. | Termenul Definifia gi/sau, daci este cazul, actul

1. Entitate publicd Autoritate public, institutie publici, companie/societate nafionald,
regie autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-
teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridici, care
utilizeazé/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

2. Compartiment Structurd Tn cadrul entitétii publice.
3. Comisie de Evaluare | Comisie Infiintatd cu scopul de a evalua si inventaria bunurile
si Inventariere primite cu titlu gratuit.

5. Descrierea activitatii

5.1 La nivelul institutiei se constituie, prin act administrativ al conduc#torului institutiei, Comisia
de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice.

5.2. (1) Comisia de Evaluare si Inventariere este alcituiti din 3 membri din cadrul institutiei, din
care unul are calitatea de presedinte.

(2) Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani, cu posibilitatea refnnoirii o singura data.

(3) Cu 30 de zile Tnainte de expirarea mandatului membrilor comisiei, se vor lua mésuri pentru
constituirea noii comisii.

(4) Mandatul membrilor comisiei se suspendd de drept in urmétoarele situatii: a) Tn cazul
delegérii sau detagérii Tn cadrul altei autoritéti ori institutii publice sau persoane juridice; b) Tn cazul
suspenddrii din functia care a determinat numirea ca membru al comisiei. (5) Mandatul membrilor
comisiei inceteazi inainte de termen In urmétoarele situatii: a) renuntarea la calitatea de membru; b)
suspendarea din functie pe o perioadd mai mare de 30 de zile; c) transferarea In cadrul altei autoritéti
sau institutii publice;d) Incetarea raportului de serviciu; e) aplicarea unei sanctiuni disciplinare.

(6) Cererea de renuntare Ja calitatea de membru al comisiei se Inainteaza presedintelui comisiei §i
produce efecte la 5 zile de la Inregistrate, iar cererea de renuntare la calitatea de presedinte al comisiei
se Tnainteazd conducatorului institutiei.

(7) Incetarea mandatului de membru al comisiei in cazurile previzute de alin. (2) lit. b), ¢), d) si
€) se constatd printr-un raport al acesteia care se aduce la cunostinta conducatorului institutiei.



(8) In cazurile previzute de alin. (2) lit. a), b), c), d) si ¢) se numeste un nou membru al.cérui
mandat dureazi pina la expirarea mandatului celui in locul céruia a fost numit.

5.3. Conducatorul institutiei sprijind si promoveaza, prin deciziile sale si prin puterea exemplului
personal, valorile etice, integritatea personald gi integritatea profesionald a angajatilor, potrivit
prevederilor Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind Codul controlului
intern managerial al entitifilor publice.

5.4. Principiile care stau la baza procedurii de declarare a cadourilor sunt:

(1) transparenta,

(2) accesul egal la informatii publice,

(3) garantarea protejérii secretului datelor cu caracter personal si

(4) garantarea disponibilitiitii informatiilor publice, potrivit Legii nr. 161/2003 privind unele
mésuri pentru asigurarea transparentei In exercitarea demnitétilor publice, a functiilor publice si In
miediul de alacerl, prevenites st sanclionatea coLuplici.

5.5. Procedura evaludrii s1 inventarierii bunurilor primite cu titlu gratuit

(1) Procedura evaludrii §i inventarierii bunurilor primite cu titlu gratuit in cadrul unor activitéti de
protocol Tn exerciturea tandatului suu o funcliel se desfisour dupd cuin unmeazd.

a) persoana care primeste bunul il va declara Tn scris, declaratie care va cuprinde numele,
prenumele, functia ori calitatea, descrierea In detaliu a bunului, descrierea imprejurérilor in care a
primit bunul, data s1 semnitura;

b) declaratia si bunul vor fi Tnaintate conducitornlui institutiei in termen de 30 de zile de la
primirea bunului;

¢) conducdtorul institutiei va nainta declaratia gi bunul Pregedintelui Comisiei de Evaluare si
Inventariere;

d) membrii comisiei vor consemna bunul intr-un Registru, In care sunt Inscrise bunurile, numele
si prenumele persoanelor care au primit bunurile, valoarea bunurilor, precum si mésurile luate in
legituré cu bunurile;

e) membrii comisiei se vor Intruni pentru a proceda la evaluarea bunului;

f) membrii comisiei vor extrage cel mult trei oferte de pe SEAP/SICAP san de pe Internet in
vederea stabilirii valorii bunului la pretul pietei, oferte care vor fi anexate procesului-verbal final
privind evaluarea si inventarierea bunului

g) in functie de valoarea bunului, membrii comisiei pot Ina una din masurile stipulate la pct. 5.6
din prezenta procedurd.

h) membrii comisiei vor incheia un proces-verbal privind evaluarea si inventarierea bunului, care
va cuprinde: numele, prenumele si functia ori calitatea persoanei care a primit bunul; descrierea in
detaliu a bunului; descrierca Imprejurérilor In care a primit bunul; mésura luata cu privire la bun, cu
motivarea in fapt si In drept a acesteia; data; semnéturile membrilor comisiei.

(2) In cazul in care persoana care primeste bunul este conducitorul institutiei, acesta va fnainta
declaratia si bunul Presedintelui Comisiei de Evaluare si Inventariere care va convoca membrii
comisiei in vederea evaludrii si inventarierii bunului,

(3) Sunt exceptate de la evaluare si inventariere: medaliile, decoratiile, insignele, ordinele,
esarfele, colanele si altele asemenea, primite in exercitarea demnititii sau a functiei; obiectele de
biroticd cu o valoare de péné la 50 euro.

5.6. Masuri posibile luate de Comisia de evalvare:

(1) Daca bunul are o valoare mai mare de 200 Euro, atunci poate fi pastrat In patrimoniul
institutiei, poate fi transmis cu titla gratuit cétre o institutie publicd de profil sau poate fi vandut prin
licitatie.

(2) Dacé bunul are o valoare mai mare de 200 Euro si primitorul solicitd pastrarea acestuia, atunci
se va restitui primitorului, cu obligatia platii diferentei de valoare.

(3) Daca bunul are o valoare mai mica de 200 Euro, atunci se va restitui primitorului.

5.7. Veniturile obtinute ca urmare a valorificarii acestor bunuri se varsi la bugetul statalui, la
bugetele locale sau la bugetele autoritifilor publice, institutitlor publice ori persoanelor juridice,
potrivit modului de finantare a acestora.

5.8. La sfarsitul fiecérui an se publicé lista cuprinzand bunurile depuse potrivit Legii nr. 251/2004
si destinatia acestora pe pagina de internet a institutiei ori In Monitorul Oficial al Roméniei — Partea a
1I-a.



+6. Responsabilitati

Nr. crt. Componenenta organizatorici (postul, | Responsabilitati
actiunea, operatiunea)
i Manager Actul administrative de numire a Comisiei
de Evaluare si Inventariere
2. Comisia de Evaluare si Inventariere Aplica procedura de evaluare si inventariere
a bunurilor primate cu titlu gratuit
3
7. Formular de evidenti a modificarilor
Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
crt responsabilii/ prenumele
operatiunea
0 1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Mihaela Anitului Sef serviciu <h,«
1.2 | Verificat Nicoleta Popoi lj\,j'
1.3. | Revizuit a
1.4. | Avizat Mihaela Anitului Presedinte CM = :
1.5 | Aprobat Ala Sainenco Manager g 1
8. Formular de analizi a procedurii Y
Nr. | Editia sau, dupi caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se
crt. cadrul editiei revizuita reviziei aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei
0 2 3 4
1 | Editial
9. Formularul de distribuire
0 | Scopul | Ex.| Compartiment Functia Nume si Data | Semmnitura
difuzarii | nr. prenume primirii ;Y
1 2 3 4 5 6 V7
1. | Aplicare Conducere Manager Ala Sainenco e
2. | Aplicare Conducere Director Daniel Tupilus ¥
adjunct S&\
2. | Aplicare CFC Contabil sef | Catilin Filote I Y
4. | Aplicare SMC Sef serviciu | Cotinel Munteanu . 11,(/'
5. | Aplicare SCF Sef serviciu | Mihaela Anitului e

10. Anexe si diagrama de process

Diagrama de proces

I

Numirea Comisiei de Evaluare si Inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit

II

Intocmirea, de catre Comisiei de Evaluare si Inventariere, in urma solicitirii scrise adresate de
salariat catre conducerea institutiei, a documentelor aferente intrarii in patrimoniul institutiei a
bunurilor primite cu titlu gratuit sau returnarea acestor bunuri catre primitor, cu respectarea

prevederilor stabilite in procedura.







