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. 1. Scop
Reglementeazi etapele necesare intocmirii si transmiterii cdtre Agentia Nationald de Integritate a
declaratiilor de avere si declaratiilor de interese a urmitoarelor categorii de persoane din cadrul
Memorialului Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai Eminescu: persoanele cu functii de
conducere si de control; persoana desemnati de citre conducerea institufiei cu atribufii in acest
domeniu.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplicd de cétre persoanele definite la pct. 1 din cadrul Memorialului Ipotesti —
Centrul National de Studii Mihai Eminescu care, conform legislatiei in vigoare pentru acest domeniu,
au obligatia anuald de a completa declaratia de avere si declaratia de interese si modul In care acestea
trebuie Intocmite §i depuse.

3. Documente de referinta

— Legea nr. 115/1996, cu modificirile si completdrile ulterioare, pentru declararca §i controlul
averii demnitarilor, magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a
functionarilor publici;

— Legea m. 176/2010, cu wodificatile si cowmpletitile ultericare, privind wteglitatea fu exercitarca
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea §1 completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nafionale de Integritate, precum s$i pentru
modificarea si completarea altor acte normative;

— Legea nr. 144/2007, republicatéd,cu modificirile si completdrile ulterioare, privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate;

— HG nr. 175/2008, cu modificdrile si completérile ulterioare, privind stabilirea modelelor
Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese;

— Ordin SGG nr. 600/2018, cu modificérile s1 completarile ulterioare, pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice.

4. Definitii si abrevieri

Nr. crt. | Termenul Definitia si/san, daci este cazul, actul
1. Avere dobandita Avere dobanditad supusa verificirii Totalitatea bunurilor, precum si
supusi verificarii a drepturilor si obligatiilor cu valoare economici ce aparfin unei

persoane, care trebuie cuprinse in declaratia de avere, potrivit legii.

2. Conflict de interese | Situatia in care persoana ce exercitd o demnitate publicid sau o
functie publica are un interes personal de naturd patrimoniald, care
ar putea influenta indeplinirea cu obiectivitate a atributiilor care 1i
revin potrivit Constitutiei gi altor acte normative.

5. Descrierea activititii

In conformitate cu prevederile din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea
functiilor $i demnitétilor publice, persoanele cu functii de conducere si de control au obligatia anuald
a completdrii si depunerii a declaratiilor de avere i de interese.

Modalitatea de ntocmire a declaratiilor

Declaratia de avere se face In scris, pe propria raspundere, si cuprinde bunurile proprii,
bunurile comune si cele detinute in indiviziune, precum si cele ale copiilor aflati in Intretinere,
potrivit modelului prevazut in Anexa 1 care face parte integrantd din prezenta proceduré.

Declaratia de interese se face in scris, pe propria rdspundere, in conformitate cu modelul
previzul in Anexd 2 care [ace parle integrantd din prezenta procedurd.

Declarafille de avere si de interese reprezintd acte personale si irevocabile, putind fi
rectificate numai In conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010.

Locul si termenele de depunere a declaratiilor




In cadrul Memorialului Ipotesti declaratiile de avere si de interese se depun la perseana
desemnatd de ciitre conducerea institutiel din cadrul Compartimentului juridic, secretariat, resurse
umane.

Personalul cu functii de conducere din cadrul institutiei are obligatia si depund sau si
actualizeze declaratiile de avere si declaratiile de interese anual cel mai tArziu la data de 15 iunie
pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data
numirii sau a alegerii in functie ori de la data Tncepertii activitatii.

Persoanele cu functii de conducere au obligatia ca, In termen de cel mult 30 zile de la data
incheierii mandatului sau a Incetdrii activititii, sd depund declaratiile de avere si interese actualizate.

Persoanele suspendate din exercitiul functiei pentru o perioadé ce acoperi integral un an fiscal
vor actualiza declaratiile In termen de 30 de zile de la data Incetérii suspendarii.

In perioada detagdrii sau delegérii, persoanele care sunt obligate s depund declaratii de avere
si declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate.

Atribufii ale persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale privind declarafiile de
avere si de interese:

- primeste si Tnregistreazd declaratiile de avere prin intermediul e-DAIL cu respectarea
legislatiei privind protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si elibereazi la depunere o dovada de primire.

- indeplineste formalititile de Inregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligatia declar#rii
averii

- verificd evidentierea declaratiilor de avere intr-un registru special, cu caracter public,
accesibil prin e-DAI denumit Registrul declaratiilor de avere, al cérui model a fost stabilit prin HG
nr. 175/2008.

- asigurd afisarea si mentinerea declaratiilor de avere pe pagina de internet a institutiei, in
termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate (cu
exceptia localitafii unde sunt situate), adresei institutiei care administreazd activele financiare, a
codului numeric personal, precum si a semndturii olografe.

- trimite Agentiei Nationale de Integritate declaratiile de avere prin e-DAI in termen de cel
mult 10 zile de la primirea acestora.

- genereazd prin intermediul e-DAI, dupd expirarea termenului de depunere, o listd cu
persoanele care nu au depus declaratiile de avere Tn acest termen si informeazd de fndatd aceste
persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile Jucritoare.

Nerespectarea termenelor de depunere a declaratiilor

Dacé, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declarafiei de interese,
persoana responsabild cu implementarea procedurii sesizeazd deficiente In completarea acestora, va
recomanda, In scris, pe bazd de semnéturd sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauzi rectificarea
declaratiei de avere gi/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea
recomandarii.

Rectificarea declaratiei poate fi initiatd si de cétre persoanele obligate a le Tntocmi in termen
de 40 de zile de la depunerea inifiald. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificati
pot/poate fi Insofite/insotitd de documente justificative.

Declaratia de avere gi/sau declaratia de interese depuse/depusi, Tmpreund cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indatd A.N.L, Tn copie certificatd. Pani la expirarea termenului de
depunere a declaratiei de avere gi/sau a declarafiei de interese rectificate, A.N.I. nu poate declansa
procedurile prevdzute de Legea 176/2010, cu modificérile si completirile ulterioare, in conditiile in
care sunt depuse In termenul legal.

Sanctiunile previzute de Legea 176/2010, cu modificarile si completérile uiterioare

Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere san declaratii de interese care nu
corespund adevirului constituie infractiune de fals In declaratii si se pedepseste potrivit Codului
Penal. Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele prevézute de lege,
precum si nedeclararea, in declaratia Intocmitd potrivit Anexei nr. 1, a cuantumului veniturilor
realizate, sau declararea acestora cu (rimitere la alte inscrisuri constituie contraveniie $i se
sanctioneazd cu amendd de la 50 lei la 2.000 lei. A.N.I. poate declansa din oficiu procedura de
evaluare.




6. Responsabilitati

Nr. crt. Componenenta organizatorica | Responsabilititi
(postul, actiunea, operatiunea)
L Persoanele cu functii de conducere | Rdspund de corectitudinea datelor inscrise in
si de control declaratia de avere si declaratia de interese si
pentru respectarea instructiunilor de completare a
acestora
2. Peroana desemnatd din cadrul Raspunde  pentru: primirea, Inregistrarea,

Compartimentului juridic,
secretariat, resurse umane

transmiterea declaratiilor de avere si de interese
citre A.N.L; asigurarea accesului la informatiile
existente Tn declaratiile de avere si de interese la
cererea  persoanelor  interesate  conform
reglementarilor legale privind acest domeniu, in
termenele stabilite; pastrarea declaratiilor de
avere si de interese pe toatd durata exercitirii
functiilor de conducere si 3 ani dupd incetarea
acestora, arhivindu-le potrivit legii

7. Formular de evidentd a modificarilor

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semniitura
crt responsabilii/ prenumele
operatiunea
0 1 2 3 3
L}
1.1 | Elaborat Mihaela Anitului Sef serviciu %J
1.2 | Verificat Nicoleta Popoi | Consilier juridic /‘L%L‘
1.3. | Revizuit — &1
1.4. | Avizat Mihaela Anitului | Presedinte CM <N e
1.5 | Aprobat Ala Sainenco Manager p |
8. Formular de analiza a procedurii J
Nr. Editia sau, dupi caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se
crt. cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
0 1 2 3 -
1 | Editial - -
9. Formularul de distribuire
0 | Scopul | Ex. | Compartiment Functia Nume si Data | Semnitura
difuzarii | nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare Conducere Manager Ala Sainenco ) ”~
2. | Aplicare Conducere Director Daniel Tupilus =
adjunct %
2. | Aplicare EFt Contabil sef | Catilin Filote _ ¥/
4. | Aplicare SMC Sef serviciu | Cotinel Munteanu U&M
5. | Aplicare SCF Sef serviciu | Mihaela Anitului ﬁ /




10. Anexe si diagrama de proces ’

ANEXA 1
DECLARATIE DE AVERE
Subsemnatul/Subsemnata, , avind functia
de la
CNP , domieiliul

cunoscind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe proprie rispundere
cii impreuni cu familia® defin urmiitoarele:

*1) Prin familie se infelege soful/sotia si copiit aflafi in fntretinerea acestora.
L. Bunurd imobile
1. Terenuri

NOTA:
Sc vor declare inclusiv cele allate Tn alte g,

* Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan; (4) luciu de apa; (5) alte categorii de terenuri
extravilane, daci se afld In circuitul civil.

*2) La "Titular" se mentioneaz3, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul, sotul/sotia, copilul), iar in
cazul bunurilor Tn coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

2. Cladiri

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate Tn alte téri.

# Categoriile indicate sunt; (1) apartament; (2) casa de locuit; (3) cas# de vacanti; (4) spafii comerciale/de productie.
#2) La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul, sotul/sotia, copilul), iar in
cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte §i numele coproprietarilor.

II. Bunuri mobile

1. Antovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi §i alte mijloace de transport care sunt supuse
inmatriculiirii, potrivit legii

2. Bunuri sub formi de metale pretioase, bijuterii, obiecte de arti si de cult, colectii de arti si numismatici, obiecte
care fac parte din patrimoniul cultural nafional sau universal, a ciror valoare insumati depaseste 5,000 de euro

NOTA:




t

N Se vor mentiona toate bunurile aflate In proprietate, indiferent dacé ele se afld sau nu pe teritoriul Roméniei la momentul
declardrii.

1i1. Bunuri mobile, a ciiror valoare depiiseste 3.000 de euro fiecare, §i bunuri imobile instriinate In ultimele 12 Juni

IV. Active financiare

1. Conturi §i depozite bancare, fonduri de investifii, lorme echivalente de economisire si investive, inclusiv cardurile de
credif, dacii valoarea insumati a tuturor acestora depageste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in binci sau institufii financiare din striindtate.

*Categoriile indicate sunt: (1) cont curent sau echivalente (inclusiv card); (2) depozit bancar sau echivalente; (3)

fonduri de investifii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau alte sisteme cu acumulare (se vor declara cele aferente
anului fiscal anterior).

2. Plasamente, investifii directe §i Tmprumuturi acordate, daci valoarea de piati Insumati a tuturor acestora
depiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv investitiile §i participrile Tn striinatate.

*Categoriile indicate sunt: (1) hértii de valoare definute (titluri de stat, certificate, obligafiuni); (2} acfiuni sau pdrfi
sociale In sacietdfi comerciale; (3 ) tmprumuturi acordate tn mume personal.

3. Alte active produciitoare de venituri nete, care insumate depfisesc echivalentul a 5.000 de euro pe an:

Se vor declara inclusiv cele aflate tn strdindtate.

V. Datorii

Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui terf, bunuri achizitionate In sistern leasing si alte asemenea bunuri, daci
valoarea insumati a tuturor acestora depiiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate In striindtate.
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VI. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit san subventionate fafi de valoarea de piati, din partea unor persoane,
organizatii, societifi comerciale, regii autonome, companii/societiti natienale sau institufii publice roméinesti sau striiine,
inclusiv burse, credite, garantii, decontiiri de cheltuieli, altele decit cele ale angajatorului, a ciiror valoare individuali depiseste
500 de euro*

1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

*Se excepteazd de la declarare cadourile gi tratatiile uzuale primiie din partea rudelor de gradul I 5i al IlHen

VIL Venituri ale declarantului si ale membrilor siii de familie, realizate in ultimul an fiscal incheiat (potrivit art. 41 din
Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificiirile si completirile ulterioare)

NOTA:
Se vor declara inclusiv veniturile provenite din striinitate.

1. Venituri din salarii

1.1. Titular

1.2. So{/sotie

1.3. Copii

2.1. Titular

2.2. Sof/sotie

3. Venituri din cedarea folosintei bunurilor =~

3.1. Titular

3.2. Sot/sotie

4, Venituri din investifii

4.1. Titular
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4.2. Stifsotie

5. Venituri din pensii

5.1. Titular

5.2. Sot/sotie

6. Venituri din activitafi agricole

6.1. Titular

6.2. Soffsotie

7. Venituri din premii §i din jocuri de noroc

7.1. Titalar

7.2. Sotfsotie

7.3, Copii

8. Venituri din alte surse

8.1. Titular

8.2. Sot/sotie

8.3. Copii

Prezenta declaratie constituie act public si rispund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul incomplet al
datelor menfionate,

Data completiirii Semnitura

............................................................

ANEXA 2
DECLARATIE DE INTERESE

Subsemnatul/Subsemnata, , avind functia
de Ia

CNP » domiciliul

cunoscind prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere:




Nr. de pirti
Calitatea detinutd sociale sau de
actiuni

Unitatea
- denumirea §i adresa —

Valoarea fotald
sociale sifsau a ¢

1.1.....

Unitatea
— denumirea si adresa —

Calitatea definutd Valoarea beneficiilc

"actlonar majorltarlnnnorltar

5.1 Berefician de contract: nanele,
prenumele/denumirea §i adresa

Sotsofie.....eoeen

Rude de gradul IV ale titmlandui

Societati comerciale/ Persoand fizicd

ot Asociatil Bamiliale/ Cabinele
individuale, cabinete asociate, societiti
civile profesionale sau societii civile
profesionale cu rispandere limitati care
desfasoard profesia de avocat/ Organizafii
neguvernamentale/ Fundatii/ Asociafii®

U Prin rude de gradul I se Injelege pirinti pe linie ascendentd si copii pe linie descendenti.

% Se vor declara numele, denumirea $i adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea definutd, titularul, sotul/sotia §i
rudele de gradul I obtin contracte, aga cum sunt definite la punctul 5. Nu se declard contractele societitilor comerciale pe actiuni la care
declarantul fmpreund cu sojul/sotia i rudele de gradul T detin mai putin de 5% din capitalul social al societ#ii, indiferent de modul de
dobindire a acfiunilor.

Prezenta declaratie constituie act public si riispund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau caracterul incomplet al
datelor mentionate,

Data completarii Semnitura

.....................................
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Diagrama de proces

I
Desemnarea de citre conducerea institutiei a persoanei responsabile cu implementarea prevederilor
legale privind declaratiile de avere si interese din cadrul Compartimentului juridic, secretariat,
resurse umane.

II
Intocmirea de ciitre persoanele cu functii de conducere si de control a declaratiilor de avere i a
declaratiilor de interese in termenele legal prevézute si depunerea acestora.

II

Persoana desemnati din cadrul Compartimentului juridic, secretariat, resurse umane
- primeste si tnregistreazd declarafiile de avere prin intermediul e-DAT, cu respectarea legislafiei
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
elibereazé la depunere o dovadi de primire.
- indeplineste formalitifile de tnregistrare tn e-DAT a persoanelor care au obligafia declardrii averii
- verificd evidentierea declaratiilor de avere Intr-un registru special, cu caracter public, accesibil prin
e-DAIJ, denumit Registrul declaratiilor de avere, al cirui model a fost stabilit prin HG nr. 175/2008.
- asigurd afisarea si mentinerea declaratiilor de avere pe pagina de internet a institutiei, In termen de
cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate (cu exceptia
localitatii unde sunt situate), adresei institutiei care administreazd activele financiare, a codului
numeric personal, precum si a semnéturii olografe.
- trimite Agentiei Nationale de Integritate declaratiile de avere prin e-DAI fn termen de cel mult 10
zile de la primirea acestora.
- genereazi prin intermediul e-DAJ, dupi expirarea termenului de depunere, o listd cu persoancle
care nu au depus declaratiile de avere in acest termen §i informeazd de Indatd aceste persoane,
solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare

v
In cazul sesizarii unor deficiente in completarea declaratiilor de avere si de interese, persoana
desemnati din cadrul Compartimentului juridic, secretariat, resurse umane recomandd in scris
emitentului remedierea acestora, cu respectarea prevederilor si termenelor legale.
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